Al contestar por favor cite estos datos:
. Radicado No. 20225320001543

BOGO EG:BT;;;“O Fecha: 28-01-2022
ﬂ\ | *20225320001543*

MEMORANDO

Bogota, enero 28 de 2022

PARA: Servidores Publicos Alcaldia Local de Santa Fe
DE: Alcalde L.ocal Santa Fe
ASUNTO: Cronograma de Informacién Contable vigencia 2022 FDLSF

Con el propésito de garantizar un eficiente proceso contable y de dar complimiento a la normatividad vigente,
me permito socializarles el cronograma emitido para la vigencia y recordatles la importancia de acatar los plazos,
procedimientos e instructivos establecidos en el 5.1.G y el MNRC.

Es de aclarar que, de no presentar novedades durante el mes, debera informarse al area contable.

FONDO DE DESARROLLO LOCAL SANTA FE
CRONOGRAMA PARA LA ENTREGA DE INFORMACION CONTABLE POR PARTE
DE LAS AREAS PROVEEDORAS DE CADA PROCESO
PROCESO RESPONSA- | MAXIMO REQUERIMIENTOS DE IN- PRODUCTO
CONTA- BLES PLAZO FORMACION FINAIL
BLE
Solicitudes | Despacho ALSF | Quinto (3} | Relacién de solicitudes radicadas no in~ | Control de ra-
de tramite ' dia de cada cluidas en tramite de pago. Para cada dicados para
no incluidas mes tercero se debe indicar Nombre, niimero solicitudes de
en el mes de identificacién, No de contrato, valor y pago no trami-
justiizacién por la no inclusién en el tadas
Pago respectivo,
Multas Despacho ALSF Quinto (5) Relacién detalla de las Resoluciones de | Conciliacidn de
dia de cada | multas impuestas por el FDL con identi- | 13 informacién
mes ficacién de Fecha, No de Resolucién, suministrada
nombre, No de identificacion de cada por el area
tercero multado, concepto y valor fuente de infor-
macion.
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Controversias | Abogado del FDL | Quinto (5) Relactén detalla de las sanciones con- | Conciliacién de
Contractuales dia de cada tractuales impuestas por el FDL con la informacién
mes identificacién de Fecha, No de Resolu- suministrada
ci6n, nombre, No de identificacién de por el 4rea
cada tercero multado, No de contrato, fa -
ente de infor-
concepto v valor roacion
Anticipos | Abogado del FDL | Quinto (3) | Relacién detalla de los anticipos determi- | Conciliacion de
dia de cada | nados en los procesos contractuales, en | la informacién
mes la cual se identifique: nombre y No de surninisteada
identificacién del tercero, No de con- pot el drea
trato, concepto, valor, saldo y novedades fa ]
Lo ente de infor-
de ejecucién macion,
Cuentas Re- | Abogado del FDL | Quinto (5) | Relacién detalla del estado de los saldos | Conciliacién de
ciprocas dia de cada | reflejados con cada corte mensualen el | 3 informacién
mes cual se identifique: No. de contrato / suministrada
: convenio, nombre y No de identificacién por el 4rea
de cada tercero concepto, valot, saldo y fuente de infor-
novedades de ejecucidn. macion
Comodatos | Abogado del FDL | Quinto (5) | Relacién detalla deJos comodatos asig- | Conciliacion de
dia de cada nados y/o recibidos por el FDL en el la informacién
mes cual se incluya nombre, No de identifica- | gyministrada
cién de cada tercero, No. de contrato, pot € drea
fecha de vencimiento, relacidn de los faente de infor-
bienes entregados, valor  y novedades .,
de ejecucién del contrato. macon.
Liquidacio- | Abogado del FDL | Quinto (5) | Relacién detalla del estado de las liquida- Conciliacion de
nes dia de cada ciones radicadas al FDL para el trdmite 1a informacidn
mes pertinente en el cual se incluya nombre suministrada
del tercero, No de identificacién, No. de por el 4rea
conttato, saldo a favor del contratista, fe- fuente de infor-
cha de entrega del acta de a Liquidacién oy
al area contable v copia de las Hquidacio- macion.
nes emitidas durante cada mes
Bienes de Infraestructura Quinto (5) | Relacién detalla de las inversiones de los Reconoct-
Uso Publico dia de cada | C.O.Py sus interventorias enla cualse | miento dela in-
mes incluya No del contrato, nombre del formacion su-
contratista, identificacién, valor de cada | o000 90 por
segmento vial, destinacién de la inver- el 4rea Fuente
sién dadas en (Construccidn- Rehabilita- -
cién - Mantenimiento} y novedades de de m.fionna—
' ejecucion. clon.
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Multas = | Area de Gestién Po- | Quinto (5) | Relacién detalla de las multas impuestas Reconoci-
liciva - Obras / Jud- | dia de cada | por cadauna de las oficinas proveedoras | miento y cond-
dica / Inspecciones mes de informacion al proceso contable en el | {acién de la in-
cual se incluya nimero, afio del expe- formacion su-
_diente., f.'e:cha, niimero de xesoi_ucxon Fle ministrada pos
imposicitn, fecha de constancia de eje- irea fu
cutoriada y en firme, valor, etapa en fa ol area tuente
cual se encuentra, abonos realizados y de Jil_f:otma—
novedades durante el perodo. aon.
Boletinde | Area de Gestién Po- | Primer (1) | Reporte detallado (segin estructura de- | Validacién del
Deudores liciva Jutidica dia de los terminada por la Contaduria General de reporte semes-
Motrosos del meses junio la Nacién), de las mu:ltas a favor del tral de BDME
Estado y diciembre FDL con valores superiores a 5S5SMMLV
(BDME) de cada vi- v 6 meses de mora, Incluye reporte de
e cada v1. ; )
. deudores que incumplieron los acuerdos
gencia de pago.
Informa- Presupuesto Ultimo dia | Relacién en consecutivo de los gitos | Reconocimiento
cién de pa- calendario en generados durante el mes. en LIMAY de
gos el mes de ela- los pagos ¥ con-
boracién cillaciones saldos
de tesoretia y pa-
sivos del FDL
Reporte de Presupuesto Primer (1) Informe detallado de las solicitudes de | Conciliacién de
solicitudes dia de cada | Pago no realizadas en la cual incluya: No | las cuentas por
sin pago mes de tmrmtg de pago, tercero at:ectado,_va- pagar.
/0 anula- lor, motive de la novedad, No del gito
cones anulado vy causal de no pago.
Sesiones Presupuesto Ultimo dia Planilla de seguridad socjal y planilla de | Reconocimiento
ediles calendario de | derechos por sesiones asistidas por parte en LIMAY de
cada mes de de los ediles en la cual se debe inclair los valores a pa-
sesiones nombre ¢ identificacién de cada uno, gar. Conciliacién
cantidad de sesiones a pagar v retencio- | saldos de tesore-
nes a practicar. tia y pasivos del
FDL
Entradas de Almacén Quinto (5) | Consecutivo de las entradas a alma- | Reconocimiento
almacén dia de cada | cén del FDL con sus respectivos so- | en los modulos
mes portes SAE y SAL de
los consecutivos
generados.
Conciltacién con
almacén
Salidas de Almacén Quinto (5) | Consecutivo de las salidas a almacén | Reconocimiento
almacén dia de cada | del FDL con sus respectivos sopor- | en los modulos
mes tes SAE ySAT ‘de
los consecutives
' ;\ generados.
! Conciliacién con
' L}b{# b almacén
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las disposiciones dadas.

Deprecia- Almacén Quinto (3) | Reporte mensual de depreciacién y | Reconocimiento
clones y dia de cada amortizacién por cuenta en el médulo
amottiza- mes SAI del movi-
clones miento gc?nerado
Conciliacién con
almacén
Medicidn Almacén Quinto (5} | Consecutivo de movimientos realiza- | Reconocimiento
posterior dia de cada | dos durante cada corte de periodo en el médulo
mes del almacén del FDL con sus tespec- SAI del movi-
tivos soportes miento ge.z‘lerado
Conciliacién con
almacén
Informacién Almacén Quinto {5} Reporte de hurtos y/o novedades que Reconocimiento
de hurtos o diz de cada | afecten el inventario a cargo del almacén | delos casos re-
novedades en mes del FDL en el cual incluya nombre e portados. Con-
el inventatio identificacién del tercero responsable del | ciliacin con al-
a cargo del elemento, No de placa, descripcién, va- macén
almacén del loz, fecha y causal de la pérdida.
FDL
Informacidn Almacén Quinto (5) Reporte del estado de reposicion de los | Reconocimiento
de reposicion dia de cada elementos por patte de la aseguradora de los casos re-
de elementos mes y/0 novedades que afecten el inventario | portades. Con-
producto de a catrgo del almacén del FDL en el cual | ciliacion con al-
hurtos o no- incluya nombze e identificacién del ter- macén
vedades del cero responsable del elemento, No de
FDL placa, descripcidn, valor v estado del tra-
mite.
Comodatos Almacén Quinto (5) Relacién detalla de los comodatos astg- | Conciliacién de
dia de cada nados y/o recibidos por el FDL en el comodatos se-
mes cual se incluya Nombre ¥ No de identifi- olin repottes
cacién de cada tercero, No. de contrato, enviados a con-
fecha de vencimiento, relacion de los .,
. " tabilidad
bienes entregados con nimero de placa,
valor, estado, valor registrado en el mo-
dulo de almacén  y novedades de ejecu-
cion del contrato.
Solicitud de | Areadegestiébnde | Ajustado al | Consolidado de la solicitud adjunto a | Formato liquida-
reconoci- Desarrollo Local | cronograma | las solicitudes de pago debidamente | cionde i,m.pues-
mientos del internc radicadas con sus respectivos sopot- tos Codigo
mes aprobado tes, certificactén de cumplimiento, GCO-GCI-

: F148, registro
por el des- hoja de ruta, para los casos de SE- LIMAY oara las
paEho del CQP I todos los documentos debe solicitu dP; s que

sefior al- venir firmados por las partes. Para el cumplan requisi-
calde caso de SECOP II de acuerdo con

tos para recono-
cimiento conta-
ble.
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Servicios Areade gestidnde | Tercer (3) Facturas de servicios piblicos debi- | Formato liquida-
publicos Desarrollo Local | dia después | damente autorizadas por el responsa- | cién de impues-
de radicado ble. tos Cédigo
en CDI GCO-GCI1-F148
y registro en LI-
MAY para las
solicttudes que
cumplan requisi-
tos Ppara recono-
cimiento conta~
ble
ART, Area de gestién de Quinto (5) Planilla generada por el operador y | Formato liquida-
Riesgos Desarsollo Local dia de cada archivo soporte cién de impues-
WyV mes tos Cédigo
GCO-GCI-F148
y registro en LI-
MAY para las
solicitudes que
cumplan requisi-
{os para recono-
cimiento conta-
ble.
Polizas de | Areadegestionde | Quinto (5) | Relacién y copia de pélizas nuevas o Reconodi-
seguros Desarrollo Local | dia de cada | adiciones a las existentes en la cual | miento conta-
mes incluya: No de péliza, No de con- ble de las poli-
trato, concepto, obertura y valot zas informadas
Reconoci- | Areade Gestibn Po- | Tercer (3) Original de la sentencia a pagar Formato liquida-
miento de liciva Juridiea dia después cién de impues-
Sentencias de radicado tos Codigo
Judiciales en CDI GCO-GCLE14
y registro en LI-
MAY para las
solicitudes que
cumplan requisi-
tos pa.ra recono-
cimiento conta-
ble .
Informes le Apoyoala Quinto (5) | Relacién de solicitudes de legalizacion. | Legalizacion de
legalizacion supetvision de dia de cada | Para cada tercero se deben aportat los informacién
de anticipos contratos FDL mes soportes tequeridos e _n}dmar nombre, enviada a con-
y /o pagos nimero de 1denttﬁc.ac10‘n, N(.),de con- eabilidad.
anticipados trato, valor y justificacién
Solicifudes Apoyoala Quinto (3) Relacién de solicitudes no incluidas Conciliacion
de tramite supervision de dia de cada | en pago.” Para cada tercero debe in- | cuenta de pasi-
no incluidas contratos FDL mes dicar Nombre, nimero de identifica- vOS
en el mes c16n, No de contrato, valor y justifi- ;
cacion por la no inclusion en el corte
respectivo.
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Ingresos Tesorerfa Distrital | Quinto (5) | Planilla de ingresos enviada por parte Reconoci-
dia de cada '| de Tesoreria Distrital de Ia SDH miento de in-
mes gresos a favor
del FDL
Tesoreria Distrital | Quinto (5) | Planilla de egresos enviada por parte Reconoci-
Egresos dia de cada de Tesoreria Distttal de la SDH miento de giros
mes aplicados por
parte de la Te-
soretia Distrital
Consigna- | Responsable de cada | Quinto (5) | Informe detallado de cada una de las Reconod-
cibn por fo- | drea fuente fle infor- | dia de cada | consighaciones realizadas a favor del | miento de in-
tocopias macion mes FDL gresos a favor
del FDL
Informes | Responsable decada | Quinto (5) Solicitud para convocar al comité Depuraciones
con la fina- | 4rea fuente de infor- | dfa de cada | técnico de sostenibilidad contable del |  realizadas de
lidad de de- macion mes FDL y/o resoluciones de depuracién | acuerdo con las
puracién Resoluciones
contable enviadas a con-
tabilidad.
Ingresos ge- | Responsable de cada’ | Quinto (5) | Informe detaliado de cada una de las Reconoct-
nerados por | 4tea fuente fle infor- | dfa de cada | novedades que generan cargos a fa- | miento conta-
otros con- macion mes vor del FDL ble de la infor-
ceptos macidn repor-
tada
Ingresos ge- | Apoyoalasupervi- | Quinto (5} | Informe detallado de cada una de las Reconoci-
nerados por sién del convenio dia de cada | novedades que generan cargos a fa- | miento conta-
novedades en Subsidio Tipo C mes vor del FDL ble de 1z infor-
¢l bono tipo macién repot-
subsidio C tada
Informes le Apoyoala Quinto (5) | Informe detallado de cada una de las Reconoci-
legalizacion supervision de dia de cada | novedades en cada uno delos con- | miento conta-
de anticipos contratos FDL mes tratos y/ 0 convenios ble de la infor-
y/ o pagos macién repor-
anticipados tada.

Cordialmente,

H

DAIRO ALIRIO GI

Alcalde l.ocal Santa Fe

Elabord: Luz Matlén Santos Veloza
Aprobd/Revisé: Luz Marlen Santos Velozar
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