
RUTA DE ACCESO PARA 
ACTUALIZACION DE 

FORMATOS GENERALES Y 
CONTRACTUALES 

Alcaldía Local 
de Santa Fe



CONTENIDO

1. FORMATOS GENERALES 

2. FORMATOS CONTRACTUALES 

- Formato de Memorando  

- Formato de oficio  

- Instructivos y formatos de contratación



Conoce los nuevos formatos generales y la ruta de acceso

Con el objetivo de agilizar el
proceso de vinculación de nuevos
colaboradores del equipo de la
Alcaldía Local de Santa Fe se
presenta los formatos generales,
la ruta y actualizaciones de
documentos previamente
publicados.



Formato de memorando Formato de oficio

Documento utilizado para las
comunicaciones internas de la
institución.

Documento utilizado para las
comunicaciones externas a la
institución.



Ruta de acceso para formatos generales 

1. Ingrese a la plataforma de Intranet de la Secretaría de Gobierno de Bogotá
o al link https://gaia.gobiernobogota.gov.co/node/11

2. Ingrese su usuario y contraseña 

3. Ingrese a la pestaña Matiz

https://gaia.gobiernobogota.gov.co/node/11


Ruta de acceso para formatos generales 

4. En la pestaña derecha 
ingrese a formatos generales 

5. En la parte inferior encontrará los 
formatos de memorando y oficio 
correspondientes a cada localidad.



Formatos contractuales y ruta de acceso

El equipo de la Alcaldía
Local de Santa Fe presenta
los formatos contractuales
y las actualizaciones de
documentos.



GCO-GCI-IN040 Instrucciones para la modalidad 
contratación directa y/o de apoyo a la gestión.

GCO-GCI-IN043 Instrucciones para la modalidad 
contratación directa – Contratos de prestación de 
servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión.

Instructivos  contractualesFormatos contractuales 

GCO-GCI-F011 Estudios previos prestación de servicios 
profesionales / de apoyo a la gestión. 

GCO-GCI-F028 Certificado de idoneidad contrato de prestación de 
servicios profesionales y/o apoyo a la gestión.

GCO-GCI-F133 Informe de supervisión para los contratos con 
proveedores persona jurídica.

GCO-GCI-F143 Condiciones generales. 

GCO-GCI-F191 Compromiso de cumplimiento de la ley en 
cumplimiento de integridad, ética pública, trasparencia rendición de 
cuentas.

GCO-GCI-F192 Formato de conocimientos persona natural 
(contratistas de prestación de servicios).

GCO-GCI-F193 Lista de chequeo – expediente contractual de 
contratos de prestación de servicios y/o de apoyo a la gestión. 

https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/instructivo/gco-gci-in040_v3.pdf
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/instructivo/gco-gci-in043_v1_1.pdf
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f011_v6.doc
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f028_v3.xlsx
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f133_v3.doc
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f143_v10.docx
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f191_v1.doc
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f192_v1.doc
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f193_v1_1.xlsx


1. Ingrese a la pestaña  Gestión 
Corporativa Institucional.

2. Aquí podrá encontrar los instructivos y 
formatos de contratación vigentes.



GRACIAS


