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Conoce los nuevos formatos generales y la ruta de acceso

Con el objetivo de agilizar el
proceso de vinculacion de nuevos
colaboradores del equipo de Ia
Alcaldia Local de Santa Fe se
presenta los formatos generales,
la ruta vy actualizaciones de
documentos previamente
publicados.
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Radicado No. *RAD_S*
Fecha: *F_RAD_S*

**RAD S**

SECRETARIA DF

BOGOT/\ | cosierno

Al contestar por favor cite estos datos:

MEMORANDO
(Digite aqui el ctdigo de dependencia)
Lugar y fecha de elaboracitn
PARA: Denominacion o itule, aombee y cargo
DE: Carge
ASUNTO:

muestra de texto, muestra de texto, muestra de texeo, muestra de texeo, muestra de texto.
muestra de texto, A muestea de texeo, | muestra de testo, muestea de texto, muestea de texte,

muestra de texto, muestea de texto, muestra de texto, muestra de texta

Despedida,

NOMBRES ¥ APELLIDOS REMITENTE

Amencr Si aplica
Copin: §i aptc
p

. sartafe gav.co

Muestra de texeo, musstza de sexin, muestra de texto, muestra de exto, muestra de texto, muestra de texto,

Muestes de texto, muestra de texto, mucstea de texto, muestea de texto, muestra de texto, muestea de texto,

Muestra de texto, muestra de sextn, muestra de texto, muestra de exto, muestra de texto, muestra de texto,

Alcaldia Local de Santa Fa GOLGPDFOA5

Calla 21 No. 574 arman 05 )
Codig Postal: 110311 igancia: 09 d mapo de 2022

Tel. 601 3621640 Ext, 108 105 Gosa Hoio No, 243384 i
Infamacién Linea 15 e e

Documento utilizado para
comunicaciones internas de

institucion.

las
la

SECRETARIA D

BOGOT/\ | cosierno i’f‘;;—nﬂ";—j*

" Al contestar por favor cite estos datos:
ok Radicado Mo. "RAD_S*

Bugotd, D.C.

Pagna 1 da 1

Danos Notficsciin
(Digite aqui el eadigo de dependencia) N

N Izt

Tratamiento de cortesia o tiulo académico

Ubicacidn dentro de la entidad destine

At 56)
Ciidigo Postal
Ciudad destino
Asunt

Referencia: Nimero radieado asociado si aplica

Salude:
smucetes de texto, mueetea de texto, muestes de texo, mueses de 1EX80, MULSt de 1EXt0.
muestra de texto, A muestra de texto, | muesera de texeo, muestra de testo, muestra de rexto.
muestra de texto, muestra de texto, muestra de texn, muesera de texto.

Despedida,

NOMBRES ¥ APELLIDOS JEFE DEPENDENCIA
Dependencia
Correo eleetranicn

Anexce: Salo s aplicn
Copia: Sak s apica
Progectts

Revisi § Apmba:

Alcaldia Local de Santa fe.

Galle 21 Mo, 5 - T4 apcrmree
Vigances: 15 da dicimbrs de 2022
Infemacitn Linea 15 fama HOLA 2810

W santafe gev oo

Datos para notificacitn Diseccion y/o mail (51 es via mail recuerde validar lo esablecido en la ley 1437 de 2011

Muestza de texto, muestra de texto, muestra de exie, muestra de o, muestra de texo, muestr de texto,

Muestra de texto, muestra de texto, muestea de texto, muestea de texto, mucstra de texta, muestrn de texta,

Muestza de texto, muestza de testo, muestza de texto, muestea de texto, muestia de texto, muestia de texo,

i
[

Documento utilizado para las

comunicaciones externas
institucion.

a la

BOGOT/\




1. Ingrese a la plataforma de Intranet de la Secretaria de Gobierno de Bogota
o al link https://gaia.gobiernobogota.gov.co/node/11

No seguro — gaia.gobiernobogota.gov.co G B o= o

-V Bienvenidos
: INTRANET

SECRETARIA DE GOBIERNO

Nombre de usuario * ‘

2. Ingrese su usuario y contrasefa
Contasena* —

A
%
TN %7 A Y.
§ : S g € C =5 gaia.gobiernobogota.gov.co/node/11 * ° g
- #TodasSomosimparables s '
e W1 o b : COI\/|dasLe?t;J o gL e x B
St s A0 4 : : contrasena Al Andrea Ruiz Cortes
Hapb T R RS &
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...... Fortaleoe s conacimientos E

=

®

&

3. Ingrese a la pestafia Matiz e Ml e .

SReenr \2



https://gaia.gobiernobogota.gov.co/node/11

oppits

5. En la parte inferior encontrara los
formatos de memorando y oficio
correspondientes a cada localidad.

B ®CH B

W E e

B §©

¢ 4. En la pestafia derecha

ingrese a formatos generales

Plantilla tormato excel
Memorando y Ohcio

[E| GDI-GPD-F031 Formato memorando nivel central

[B] GDI-GPD-F032 Formato carta u oficio nivel central

[B GDI-GPD-F033 Formato Circular

[B] GDI-GPD-F034 Formate Resolucidn

[B GDI-GPD-F035 Formato de memorando masivo nivel central
[ GDI-GPD-F036 Formato carta u oficio masivo nivel central
[B] GDI-GPD-F037 Formate de memarando Usaquen

[B GDI-GPD-F038 Formato carta u oficio Usaquén

[B] GDI-GPD-F039 Formate de memaorando masivo Usaquén

[ GDI-GPD-F040 Formato carta u oficio masivo Usaquén

[B GDI-GPD-F041 Formato de memaorando Chapinero

D GDI-GPD-FD42 Formato carta u oficio Chapinero

[ GDI-GPD-F043 Formato de memorando masivo Chapinero
[E) GDI-GPD-F044 Formato carta u oficio masivo Chapinero
[ GDI-GPD-F045 Formato de memorando Santa Fe

B GDI-GPD. mato carta u oficio Santa Fe

— FD-F047 Formatoe de memorando masivo Santa Fe

[ GDI-GPD-F048 Formato carta u oficio masivo Santa Fe

[B] GDI-GPD-F048 Formate de memarando San Cristdbal

[ GDI-GPD-FO50 Formato carta u oficio San Cristdbal

[ GDI-GPD-F051 Formato de memorando masivo San Cristdbal
[B] GDI-GPD-F052 Formato carta u oficio masivo San Cristobal
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Formatos contractuales y ruta de acceso

El equipo de la Alcaldia
Local de Santa Fe presenta
los formatos contractuales
y las actualizaciones de
documentos. fzﬁ}

yo iz

"
-
- N
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GCO-GCI-FO11 Estudios previos prestacion de servicios
profesionales / de apoyo a la gestion.

GCO-GCI-F028 Certificado de idoneidad contrato de prestaciéon de
servicios profesionales y/o apoyo a la gestién.

GCO-GCI-F133 Informe de supervision para los contratos con
proveedores persona juridica.

GCO-GCI-F143 Condiciones generales.

GCO-GCI-F191 Compromiso de cumplimiento de la ley en
cumplimiento de integridad, ética publica, trasparencia rendicidn de
cuentas.

GCO-GCI-F192 Formato de conocimientos persona natural
(contratistas de prestacién de servicios).

GCO-GCI-F193 Lista de chequeo — expediente contractual de
contratos de prestacion de servicios y/o de apoyo a la gestién.

GCO-GCI-INO40 Instrucciones para la modalidad

contratacién directa y/o de apoyo a la gestion.

GCO-GCI-INO43 Instrucciones para la modalidad

contratacion directa — Contratos de prestacion de
servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion.
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https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/instructivo/gco-gci-in040_v3.pdf
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/instructivo/gco-gci-in043_v1_1.pdf
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f011_v6.doc
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f028_v3.xlsx
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f133_v3.doc
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f143_v10.docx
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f191_v1.doc
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f192_v1.doc
https://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/sig/formato/gco-gci-f193_v1_1.xlsx

¢« —» C 223 gaia.gobiernobogota.gov.co/matiz Q °

Alix Andes Ruiz Cortes
COVID-19  Trabajo Inteligente ~ DAGO

1. Ingrese a la pestaia Gestidn
Corporativa Institucional.

BB EeE

c 2; gaia.gobiernobogota.gov.co/proceso/gestién-corporativa-institucional e °

® = X 3 x n

Ailx Ancirea Ruiz Cortes
L i Matiz licati i COvVID-18 Trabajo Inteligente DAGO

(L)

Documentacion Relacionada

Caracterizacién

Manuales

Procedimientos

Instrucciones

BEEYE e

2. Aqui podra encontrar los instructivos y
formatos de contratacidn vigentes.

Formatos

l

Planes
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